外国专家证申办流程

一、申办《外专证》须提供以下材料：
1、单位出具《外国专家证》申请报告（单位准备）；

2、《外国专家证申请表》（在线填写表格即可生成）；

3、中、外文个人简历（包括详细的学历、工作经历）；

4、最高学历证书或专业资格证明材料复印件（非英语的须翻译）；

5、中国出入境检验检疫局出具的本人及18岁以上随行家属的健康证明复印件（已办理居留许可人员可免）；

6、聘用协议或合同（由国家外专局统一印制标准聘用合同，个人填写并签字，见附件一）；

7、外国专家及其随行家属护照、签证、入境章页复印件；

8、连续在华工作的文教类专家须提交前一任教单位推荐信；

9、原《外国专家证》注销证明（外专证已过期者可免）；
10、近期两寸正面免冠像照二张（随行家属一寸照一张）；

11、申请单位营业执照和组织机构代码证复印件（单位准备）；

12、外专证承诺书（个人填写，见附件二）；
13、外专证承诺书（单位准备）；

14、结婚证明复印件（如有随行家属须提供，非英语的须翻译）；

15、出生证明复印件（如有随行家属须提供，非英语的须翻译）；

16、居住证B证复印件（如有须提供）。
二、网上填写申请表格：

1、个人登录《外国专家证》申报系统；

https://fewpa.safea.gov.cn/index.php
用户名和密码请联系人事处获取
2、新增专家个人信息

办理《外国专家来华工作许可》者：点击“工作证件管理--“工作许可证申请”--“创建新申请”
办理《外国专家证》者：点击“工作证件管理”--“外国专家证申请”--“创建新申请”
3、申报外国专家审批材料

点击“输入行政许可审批申报材料”——新增申报材料，添加申报

4、申报材料填写完毕后，保存，不能个人提交申请。请联系人事处对材料进行初审，初审结果无问题后，由人事处提交申请 ，并打印申请表。 （此条目请注意）
5、上传专家照片的时候，请保证照片大小小于200K，并且格式为JPG。注意请不要将其它格式文件（例如gif、bmp、png等）修改后缀名为jpg后上传，因为只修改文件名是不会改变文件的格式，请使用其它软件或者系统自带的画图程序将照片转换为jpg格式。
三、联 系 人：姜云东

受理地点：闵行校区办公楼1005室
电    话：54344755
                                                        华东师范大学人事处

                                                          二〇一四年三月
