《台港澳人员就业证》申办指南
1、 申报流程

1、个人登录《台港澳人员就业证》申报系统；

http://wsbs.shwjzx.12333sh.gov.cn/xzxk/

联系人事处获取用户名和密码
2、点击台港澳人员业务申请/就业证新增/就业证申请，添加个人信息；

3、准备申报材料，并在10天之内将材料备齐送交至人事处；

4、审核通过的，现场提交材料，当场取证；审核未通过的，受理部门对所递交的许可申请材料进行审核，并在10个工作日之内，告知用人单位是否予以行政许可及具体的领证时间；

5、持《台港澳人员就业证》和《台湾、香港、澳门人员就业申请表》一份，到上海市出入境管理局（电话: 28951900）申办签注和暂住手续；
6、 提交台港澳就业证复印件三份及签注或暂住手续复印件一份给人事处。

二、申报材料
1、填写正确的《台湾、香港、澳门人员就业申请表》二份（用人单位盖章）；

2、组织机构代码、证法人证书（复印件）；

3、台港澳人员的履历证明（含最终学历和完整的经历，须中文打印，用人单位盖公章）；
4、从事国家规定的职业（技术工种）的，提供相应的职业资格证书；

5、用人单位与被聘台港澳人员签订的聘用合同复印件；

6、本人有效的《台湾居民来往大陆通行证》（正本及复印件）或《港澳同胞回乡（通行）证》（正本及复印件）

7、上海市出入境检验检疫局（电话：62688851）出具或确认的健康证明（复印件）；

8、近期二寸证件照片三张（其中二张贴在表格上，一张制作就业证）；

9、发证机关需要的其他材料。

三、其他注意事项
1. 就业证和护照复印件1－2个月后打咨询电话962218办理上海市社保卡（医疗专用）和就医记录册；

2. 到上海各医院就医时请凭社保卡、就医记录册；（请查看上海医保网，了解医保政策）

3. 就业证到期前2个月，请与人事处联系续办事项，就业证过期未续办，后果自负。

四、联 系 人：姜云东
受理地点：闵行校区办公楼1005室
电    话：54344755
华东师范大学人事处

二〇一四年三月
