首次申办《上海市海外人才居住证》流程及材料清单
一、申领流程
1、个人登录境外人才《上海市居住证》申报系统：二十一世纪人才网（www.21cnhr.gov.cn）—网上办事—《上海市海外人才居住证》审批系统（用户名和密码联系人事处获取）；
2、登录后，点击“申请境外人员居住证”按钮 ，选择“新办”选项，个人填写申请表格，个人不能上报；
3、个人填写完毕后告知人事处，人事处审核上报；
4、个人准备申报材料；
5、人事专员将相关申报的书面材料递交至上海市人力资源和社会保障局受理窗口；
6、本人办理B证后需尽快将B证复印件三份、居留许可复印件一份交人事处存档，如有换发新护照，请及时将护照封面、信息页、签证页、入境章页交人事处留存。留存材料将用于办理社保事宜；
7、办理社保事宜。
二、首次申请B证个人需提供以下材料：
1、上海市海外人才居住证申请表（申请人网上填写，人事处审核），近期免冠照片一张； 
2、有效身份证明，包括：有效护照（含签证）；港澳居民来往内地通行证及港、澳身份证；台湾居民来往大陆通行证及台湾身份证；国外永久（长期）居住证明； 
3、最高学历（学位）证书及其他业绩证明材料（留学人员需同时提供由中国驻外使领馆教育处（组）出具的相关留学人员证明或国家教育部出具的《国（境）外学历学位认证书》）； 
4、居住所在地派出所出具的《境外人员临时住宿登记单》或主申请人为权利人的房产证；
5、6个月内有效的上海国际旅行卫生保健中心出具的健康证明（持《外国专家证》、《台港澳人员就业证》的人员及70周岁以上人员免于提交）；持中国护照人员和签证类型为居留许可的外籍人员可以提供6个月内有效的本市二级（含）以上医院出具的健康证明；
6、待履行期限在12个月以上的聘用（劳动）合同（如系投资人，另需提供上一年度的审计报告）；
7、国内外专业资格证书（加分项目，自愿提供，可延长B证有效期限）；
8、有关国外工作经历证明（加分项目，自愿提供，延长B证有效期限）；
9、单位营业执照（事业单位法人登记证、社团法人或民办非企业法人证书等）及组织机构代码证书（如系外资性质企业，另需提供外商投资企业批准证书）；
10、外籍人员和台港澳人员另需提供还在有效期内《外国专家证》或《台港澳人员就业证》。
三、 有随行人员办理B证的，另需提供以下材料：
1、随行人员的有效身份证明、健康证明（18周岁以下人员免于提交健康证明）；
2、结婚证明； 
3、子女出生证明；
4、近期免冠照片一张。
注：所有材料均需提供复印件，验原件。非中文材料均需提供有资质翻译机构的翻译件。
*上海指定翻译机构：上海市对外服务有限公司翻译中心，地址：江宁路838号富容大厦3楼，电话：62778990 ；
四、联 系 人：姜云东
受理地点：闵行校区办公楼1005室
电    话：54344755
五、其他注意事项：
1. 个人居住证和护照复印件1－2个月后打咨询电话962218办理上海市社保卡（医疗专用）和就医记录册；
2. 到上海各医院就医时请凭社保卡、就医记录册；（请查看上海医保网，了解医保政策）
3. 居住证到期前2个月，请与人事处联系续办事项，居住证过期未续办，后果自负。
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